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Thematik ,Umlage direkt"

Kurzanleitung:

Bisher wurde fur die Umlage ein eigener Klient benétigt und es wurden bei der Umlage
Buchungssatze generiert. Diese Buchungssatze entlasteten die Kostenstelle mit
Minusbetrdgen und teilten die Kosten auf die entsprechenden Kostenstellen auf.

Diese Methode war mit einem Mehraufwand verbunden. Zusétzlich vergréf3erten die
generierten Buchungsséatze das Konto.

Die neue ,Umlage direkt" erlaubt, die Umlage innerhalb des Originalklienten
durchzufiihren. AuRerdem werden nur noch Kostenrechnungssatze erstellt, ohne echte
Buchungen generieren zu missen.

Wir beschreiben anhand eines praktischen Beispieles, wie die ,Umlage direkt" funktioniert.

Vorbereitung:

Zuerst definieren Sie, wie die Kostenstellen erfasst werden.

Kostenrechnung => Stammdaten => Definitionen

¥ Definitionen =10 =

Kostentrager Kostenstelle |Knstenarten| Knstenstellengruppenl Kustentrégergrup;cul]

l Lﬁr_lge_ Bezeichnung Gruppe
| 5| Kostenstelle [

Gesamtlange 5

Eingahefnrmﬁt

OnLine IUberprUfung-Ausgahe einer Fehlermeldung (darf nicht gebucht werden) ;|

Batch |Uberprﬂfung - Ausgabe einerWarnung (kann gebucht werdem LI
Lange: Anzahl der Stellen fur die Kostenstelle
Eingabeformat: Welche Zeichen dirfen in der Kostenstelle vorkommen:

X" steht flr ein alphanumerisches Zeichen

H steht fur ein numerisches Zeichen

Zusatzlich konnen Sie die Darstellung beliebig andern:

zB: Kostenstelle 10000 soll als 1/00/00 dargestellt werden (rein virtuell)
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Danach missen die gewiinschten Kostenstellen erfasst werden.

Kostenrechnung => Stammdaten => Kostenstellen

™ ostenstellen N ] ]
Kostenstelle [t rc e e L B
Anderung  08.0520058 |SUP
Bezeichnung 1 ‘Geschaftsfilhrung ¢ Kontenplan u
Bezeichnung 2 | Abtiy v

Art ||-| erledigt am | 00.00.0000

Typ |
mMengenksd |

Verantwatlicher |

—Infarmatian

In unserem Beispiel legen wir 3 ,Hilfskostenstellen“ sowie 3 ,Hauptkostenstellen® an.

Hilfskostenstellen:  Diese werden mit dem entsprechenden Aufwand bebucht
(90001-90003) zB. ER Uber Miete oder ER Uber Strom

Hauptkostenstellen: Diese werden spater fiir die Umlage der Kosten verwendet.
(10100-10300) zB. Kosten der Programmierung fur Miete, Strom, ...

-
™ Suchen Kostenstelle x|

Kostenstelle Bezreichnung Altine
Geschatsflhrung

1102/03Programmierung
1103402 |Sekretariat

Sr00s Lﬂxuﬂeilung Raumkosten
Qfﬂﬂiﬂzl&uﬂeilung Energiekosten
9/00/02 Bufteilung Diverse

TI’&'ITITI'TIH

Wie die Kostenstellen erfasst und aufgebaut werden bzw. welches System sich hinter der
Nummer verbirgt, muss selbstverstandlich jedes Unternehmen fir sich entscheiden.

Beispiel ,,1/01/01":

1 Filiale
01 Abteilung
01 Gruppe
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Ablauf:
Wir buchen folgende Belege:

ER - Miete fur das Monat 01/2008 auf Hilfskostenstelle ,90001“ - € 2.000,- inkl. 20% USt.

Eﬂnline buchen o ]
Belegart |ER Einganasrechnung Buchungsmarker |
Buchdatum | 0o.00.0000 Feriode | Archiv |
Belegdatum |DS.D1.EDDB Beleghummer | 1 Esterne Belegnumrmer |1
Konto j35100 |Haben  =|Saido | -2.000,00

Musterirarno

A
Gegenkonto f5311 |50l ~| saldo | 1.666,67

Miete
Buchungstext Wietaufwand 01,2008 J Beginn Yaluta |D§.D1.2008 Mettotage | Skonto Tage I | 00 %

fallig [05.01.2006  Zahlungsfreigabe [V | [ 00 %

Fw-Code I Daturn [00.00 0000 Kurs | .aonoon Figkurs T
Fw-Betrag | il
Betrag | 2.000,00 [Brutte  »| Steuercode [220 v| Steuerbetrag | 333,33
Zuordnung Leistungsdatum |EIS.D1.20I38
Kostenstelle Qro0s01 Autteilung Raumkosten | Aligotierung | 01.2008 | 01.2008
Kostentrager T Menge | | 0000

sowie 2 weitere Belege:

ER - Stromrechnung fir das Monat 01/2008 auf Hilfskostenstelle ,90002“ (€ 300,- inkl.)
ER - Reinigungskosten fir das Monat 01/2008 auf Hilfskostenstelle ,90003" (€ 100,- inkl.)

Sie haben auch die Méglichkeit, die entsprechenden Kostenstellen auf dem Sachkonto als
Vorschlag zu hinterlegen. (Stammdaten => Firmenstamm => Sachkonten)

=101x]

Kontanummer 5311 Matchcode |MIETE Arlage 03081931 [SYS
Anderung  07.05.2008 |SUP

Bezeichnung 1 | Wiete

_ Kontenplankenmer v
Bezeichnung 2 | i o
Steuerart —;I Steuercode I_;[ Kassa [
Werdichtuno keine ;_| Haupthkto I—
Fremdwahrung |_;| Brutto 0 Metto i+
kKostenstelleneingahe =2 | | Kostenstellenvorgahe Groom | [~ Kostenart |4D—
Kostentrigereingabe u Kostentragernargabe i ]
Offene Posten ™ Summe [keine ~| Ausziffern nach |keine |
mMengenkennzeichen I—
Anlagegut |
Friedensrmarkgruppe | |
Selektionsfelder | 30000 | | | |
Rilanzgliederung |BDDI83 by Ubrige aa) Raumaufiand
Konzerngliederung | )
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Zusatzlich zu den Eingangsrechnungen buchen wir noch den Lohn fiir das Monat 01/2008

direkt auf die jeweilige Hauptkostenstelle.

Eﬂnline buchen o ]
Belegart |LO Lohnliste Buchungsmarker |
Buchdatum | 00.00.0000 @ Periode | Archiyv |
Belegdatum |31.D1.EDDB Beleghummer | Externe Belegnurmrmer |
Konto {soo0 |5all x| 5aldo | B.000,00

Gehalter
Gegenkonto {9640 |Haben =] Saldo | -6.000,00

Yarr. Metto-Auszahlung
Buchungstext Gehalt 01,2008 J Beginn Yaluta |31.D1.2008 Mettotage I Skonto Tage I | 00 %

fallig [a707 2008 Zahlungsteigabe | | [ 00 %

Fw-Code I Daturn [00.00 0000 Kurs | .aonoon i Figkurs T
Fw-Betrag il
Betrag £.000,00 [ERTa.—. ~ Steuercndel 'I Stewerbetrag | ]
Zuordnung Leistungsdaturm | 31.01.2008
kostenstelle I Aligotierung 01.2008 | 01.2008
Kostentrager KT Merige | | 0000

Mittels ,Bearbeiten => Kostensplitt* bzw. CTRL+E kdnnen Sie direkt mehrere Kostenstellen

bebuchen:
|
Hostenstelle Hostenstrager % 6.000,00 Menge 0,0000
101001 ] 48,33 2.900,00 0noo
10203 dlp 33,33 2.000,00 oo
10302 ) 18,33 1.100,00 ,o0oo
Sekretariat 99,99 0,00 0,00
QK Abbruch Meue Zeile Léschen Zeile

Der Betrag wird pro Kostenstelle eingegeben. Der Prozentsatz wird errechnet. (vice versa).
Es ist nicht notwendig die Buchung selbst zu splitten!
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Nun sehen wir uns die Kosten vor der Umlage im Detail an:

Kostenrechnung => Kostenstelle => Druck => Detail

Buchinmigs Beleg
Datum Datum Konto Beleg Buchumngs Text Gegernkonto Soll Haben
Hostenstelle 1/01/01 Geschaftsfithrung
3101 .2008 31.01.2008  E000 Lo 1 Gehalt 0172008 9640 2.900,00 0,00
Summe Kostenstelle 10101 2.900,00 0,00
Hostenstelle 1/02/03 Programmierung
3101 2005 31.01.2006 6000 Lo 1 Gehalt 0172008 9640 2.000,00 0,00
summe Kostenstelle 10203 2.000,00 0,00
Kostenstelle 10302 Sekretariat
31.01.2005 31.01.2005 6000 Lo 1 Gehalt 0172005 9540 1.100,00 0,00
Summe Kostenstelle 10302 1.100,00 0,00
Kostenstelle 90001 Aufteilung Raumkosten
05.01 2005 05.01.2005 6311 ER 1 Mietaufvwand 01,2005 33100 1.666 67 0,00
Summe Kostenstelle 90001 1.666,67 0,00
Hostenstelle 9/00/02 Aufteilung Energiekosten
05.01 2005 05.01.2008 E312 ER 2 Stromaufwand 0172008 3511 250,00 0,00
Summe Kostenstelle 90002 250,00 0,00
Kostenstelle 9/00/03 Aufteilung Diverse
05.01 2005 0501 2008 B33 ER 3 Reinigungskosten 01020053 35102 83,33 0,00
Summe Kostenstelle 90003 83,33 0,00
Summe Gesamt 8.000,00 0,00

Die Kosten der Hilfskostenstellen Raumkosten/Energiekosten/Diverse sollen im nachsten
Abschnitt mit der neuen ,Umlage direkt" auf die jeweiligen Hauptkostenstellen umgelegt
werden.

Umlage direkt:

Stufe:
Zu Beginn mussen Sie eine Umlagestufe definieren.

Kostenrechnung => Umlage => Kostenstelle auf Kostenstelle => Stufe

R

Umlage Umlage Umilage . Umlage Honto Umlage
Stufe  Bezeichnung direkt Honto Bezeichnung Belegart

T Btte1 N

Um die neue Funktionalitat zu nutzen, mussen Sie die Option ,Umlage direkt" aktivieren.

Die restlichen Einstellungen danach wie zB. ,Umlage Konto“ werden bei der ,Umlage direkt
nicht mehr benétigt und daher deaktiviert.
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Erfassen:

Hier wird ein ,Umlageschlissel* erfasst. Dieser Schlissel gibt an, auf welche Kostenstelle
wieviele Kosten umgelegt werden sollen.

Kostenrechnung => Umlage => Kostenstelle auf Kostenstelle => Erfassen

ﬁUmIagE Kostenstelle auf Kostenstelle ] = |D|5|
~ Suche —Auswahl Anlage 07052005 [SUP
Bezeichnung Machkomma 0 Anderung 03.052008 |SUP
|Guadratmeter Kontenplan | |
Ab Periode l 01.01.2000 Akt v
— Umilage Text

IImlage der Hilfskostenstellen nach Quadratmeter auf die jeweiligen Yollkostenstellen

Pruzeat\

57,50
50,00
52,50

Aufteiler

Kostenstelle

o101
10203
10302

Bezeichnung
Geschattzfihrung
Programimierung
Sekretarist

3
G0
B3

Aufteiler Gesamt 200

In unserem Beispiel wollen wir die zuvor gebuchten Birokosten Miete/Strom/Diverse auf 3
Abteilungen (unsere Hauptkostenstellen) nach Quadratmeter umlegen.

Wir erfassen daher einen Schlissel ,Quadratmeter” der ab 01.01.2000 gilt.

Nach Eingabe etwaiger Nachkommastellen sowie eines Beschreibungstextes werden die
gewtunschten Kostenstellen erfasst.

Sie haben nun die Mdglichkeit, die Kosten nach einem ,Aufteiler auf die erfassten
Kostenstellen aufzuteilen.

Diese Aufteilung muss nicht zwingend mittels einer Prozentangabe erfolgen!

Wir geben die Quadratmeter der jeweiligen Rdume an und das Programm rechnet
automatisch die dazugehdrigen Prozente aus. Der Vorteil dieser Variante ist, dass Sie sich
bei einer Erweiterung nicht um die prozentuale Aufteilung kiimmern missen. Sie erfassen
lediglich die neue Kostenstelle mit der dazugehérigen Quadratmeteranzahl.
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Erfassen Konten:

Es muss nun die Zuordnung der Stufe zu einem Kenner erfolgen, sowie der betroffene
Kontenbereich angegeben werden.

Kostenrechnung => Umlage => Kostenstelle auf Kostenstelle => Erfassen Konten

®y ostenstelle / Kostenstelle ] ]

Stufe Kenner Hostenstelle Konto von Honto bis Aktiv
Cuadratmeter koo !
1 Ciadratmeter 0002 000 5999 |7
1 Cuzdratmeter 00003 =000 20999 i

Wir weisen der Stufe 1 den Umlageschlissel ,Quadratmeter” zu.

Gebucht wurde im Kontenbereich 5000-8999 auf die Hilfskostenstelle ,90001%-,90003".
Wie Sie sehen, kann der selbe Umlageschlissel 6fters genutzt werden.

Somit hat das Programm alle Informationen, die es fir die korrekte Umlage bendétigt.

Erstellen:

In dieser Maske geben Sie an, welche Umlagestufen Sie fir welche Periode durchfihren
mdchten.

Kostenrechnung => Umlage => Kostenstelle auf Kostenstelle => Erstellen

EErstellen Umlage =10 x|

Stufe 1 - — 1 -
Feriode [ z008m1 = 200801) |

nur ldschen |

Eine zuvor erstellte Umlage wird immer entfernt und gemaf den Einstellungen neu generiert.

Wenn Sie zB. fir die Periode 2008/01 — 2008/01 bereits eine Umlage der Stufe 1-4 generiert
haben und nach den Einstellungen gemal Screenshot neu umlegen, wird die Stufe 1-4
entfernt und nur noch Stufe 1 neu erstellt. Ist die Checkbox ,nur I6schen” aktiviert, wirde
eine Neuerstellung der Stufe 1 nicht stattfinden.
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Auswertung:

Kostenrechnung => Kostenstelle => Druck => Detail

Ist die ,Umlage direkt* definiert, steht Ihnen auf allen Auswertungsschirmen die neue
Einschrankungsmdéglichkeit Stufe von-bis zur Verfigung. (Vorschlag: alle definierten Stufen)

Sie haben auch in der BWA die Mdglichkeit die Umlagestufe einzuschranken.

| Stufe o = [ = |
Buchungs Bealeg
Datum Datum ‘ Konto Beleg ‘Buchrmgs Text Gegenkonto Soft Haben
Kostenstelle 110101 Geschaftsfihrung
31.01.2008 31.01.2008 G000 LD 1 Gehalt 0172005 9640 2.900 00 0,00
05.01.2008 05.01.2008 6311 ER 1 Mietaufveand 01,2008 35100 E2500 0,00
05.01.2008 05.01.2008 6312 ER 2 Stromaufwand 01,2003 3510 9375 0,00
05.01.2005 05.01.2008 6313 ER 3 Reinigungskosten 0172008 33102 .25 0,00
Summe Kostenstelle 10101 3.650,00 0,00
Kostenstelle 102103 Programmierung
31.01.20058 31.01.2008 6000 LD 1 Gehalt 0172005 9540 2.000,00 0,00
05.01.2005 05.01.2008 6311 ER 1 Mietaufvwand 01,2005 F2100 200,00 0,00
05.01.2008 05.01.2008 E312 ER 2 Stromaufvwand 01,2008 351 75,00 0,00
05.01.2008 05.01.2008 6313 ER 3 Reinigungskosten 01/2008 35102 25,00 0,00
Summe Kostenstelle 10203 2.600,00 0,00
Kostenstelle 103102 Sekretariat
31.01.2008 31.01.2008 G000 L 1 Gehalt 0172008 9540 1.100,00 0,00
0501 2008 05012006 311 ER 1 Migtaufuand 012005 35100 541 B7 0,00
05.01.20058 05.01.2008 6312 ER 2 Stromaufwand 01,2005 321 1,29 0,00
05.01.2005 05.01.2008 6313 ER 3 Reinigungskosten 012008 33102 27 08 0,00
Summe Kostenstelle 10302 1.750,00 0,00
Kostenstelle 9100101 Aufteilung Raumkosten
05.01.2005 05.01.2008 6311 ER 1 Mietaufvwand 01,2005 32100 -1 666 67 0,00
05.01.2008 05.01.2008 6311 ER 1 Mietaufveand 01,2008 35100 1 GGG BY 0,00
Summe Kostenstelle 90001 0,00 0,00
Kostenstelle 910002 Aufteilung Energiekosten
05.01.2005 05.01.2008 6312 ER 2 Stromaufvwand 01,2005 321 25000 0,00
05.01.2008 05.01.2008 E312 ER 2 Stromaufvwand 01,2008 351 -250,00 0,00
Summe Kostenstelle 90002 0,00 0,00
Hostenstelle 900103 Auftellung Diverse
05.01.2008 05.01.2008 6313 ER 3 Reinigungskosten 012008 35102 -83.33 0,00
05.01.2008 05.01.2008 6313 ER 3 Reinigungskosten 01/2008 35102 8333 0,00
Summe Kostenstelle 90003 0,00 0,00
Summe Gesamt 8.000,00 0,00

Wie Sie sehen, wurden die Kosten der Hilfskostenstellen auf die Hauptkostenstellen geman
den Einstellungen aufgeteilt.

Wir mdchten noch einmal erwahnen, dass dabei jedoch keine ,echten Buchungssétze
generiert wurden sondern alles mit Kostenrechnungssatzen gebucht wurde. Auf dem
Kontoblatt sehen Sie nach wie vor nur die urspriingliche ER-Buchung.

Der Unterschied wird bei der folgenden Unterscheidung deutlich:
(Rechtsklick auf die Buchungszeile der ER und ,Andern Kontozeilen“ wéhlen.
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ER 1 — Mietkosten vor der Umlage:

Andern Kosten

Kostenstelle Kostentrager Prozent Betrag Einheit
900,01 (N 100,00 1.666 67 0,0000
| 1oo,00f 1.666,67 Diferenz | 0,00

Der gebuchte Nettobetrag von EUR 1.666,67 steht auf der Hilfskostenstelle 90001.
(Hinweis: Auf dieser Maske kdnnen Sie auch manuelle Anderungen durchfiihren.)

ER 1 — Mietkosten nach der Umlage:

Andern Kosten

Kostenstelle Kostentrager Prozent Betrag Einheit Menge Stufe
900,01 (N 100,00 1.666 67 0,0000
900,01 (N 100,00 -1.66B,GT 0,0000 1
170101 (N 100,00 625,00 0,0000 1
1/02/03 (N 100,00 500,00 0,0000 1
1/03002 (N 100,00 a41,67 0,0000 1
100,00 1.666,67  Differenz | 0,00

Nach der Umlage wurde der Nettobetrag von EUR 1.666,67 automatisch als Minusbetrag auf
die Hilfskostenstelle 90001 gebucht und gemaf den Einstellungen auf die
Hauptkostenstellen 10101, 10203, 10302 aufgeteilt.

Beachten Sie, dass die automatisch generierten Kostenrechnungssatze der Umlage grau
markiert und somit nicht veréanderbar sind.

Andern Sie einen Wert der aktiven Ursprungszeile, werden die umgelegten Kosten
automatisch entfernt, da eine korrekte Umlage nicht mehr gewahrleistet ist.

In diesem Fall muss die Umlage erneut erstellt werden.
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