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Projektabrechnung

Kostenrechnung => Projektabrechnung => Stammdaten => Optionen

Hier definieren Sie den grundsétzlichen Ablauf lhrer Projektabrechnung.
Je nach Art variieren die Eingabemasken und Menupunkte.

Art ,.Buchen der Kosten*

Die Kostenstellen eines Mitarbeiters wird entlastet und ein Kostentrager oder eine
andere Kostenstelle wird belastet.

Art Erstellen Fakturen®

Die erfassten Kosten werden einem Kunden zugeordnet und via Fakturierungsmodul

abgerechnet.
s Optionen fo] B S
Art |Erstellen Fakturen |
Worschlag Tagesdatum v

: v
Stunden ! Preis nicht kop. [

Erstellen Fakiuren

Ubername Artikelbez v

Weitere Optionen fir die spatere Arbeitsscheinerfassung:

Vorschlag Tagesdatum Das aktuelle Tagesdatum wird vorgeschlagen

Zeile kopieren Die zuvor erfasste Zeile wird kopiert

Stunden/Preis nicht kopieren Die zuvor erfassten Stunden/Preise werden nicht kopiert

Ubernahme Artikelbez. Die Bezeichnung des Artikels wird in die Beschreibung
tbernommen
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Kostenrechnung => Projektabrechnung => Stammdaten => Gruppen
In diesem Stammdatenprogramm werden Gruppen erfasst.

Diese Gruppen sind eine Ebene tber den Kategorien — daher kénnen mehrere Kategorien
einer Gruppe zugewiesen und spater ausgewertet werden.

r@ Arbeitscheine - Gruppen E (=] @

Gruppe{Matchcode Beschreibung
: il GRUPPE1 Gruppe 1
| 2| GRUPPE2 | Gruppe 2

Kostenrechnung => Projektabrechnung => Stammdaten => Kategorien
In diesem Stammdatenprogramm werden die einzelnen Kategorien erfasst.

Diese Kategorien werden im spateren Verlauf den verschiedenen Mitarbeitern zugewiesen.
(zB. verschiedene Stundensétze)

Pro Kategorie muss eine Nummer, ein Matchcode, sowie eine dazugehdrige Bezeichnung
vergeben werden. Eine Gruppe kann vergeben werden.

Bei der Option ,Erstellen Fakturen“ missen Sie zuséatzlich einen Artikel aus der Faktura, mit
dem die entsprechende Kategorie fakturiert werden soll, angeben. Die Preisfindung erfolgt
Uber die am Artikel hinterlegten Preise!

(%' Kategorien o] @ |3
KategorielMatchcode Beschreibung ;]

. UINORMAL [Normalstundensatz 1 ~|471

| 2|VERMINDERT [ verminderter Stundensatz 1 x|4712

Y

Nur bei Option "Erstellen
Fakturen” sichtbar
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Kostenrechnung => Projektabrechnung => Stammdaten => Mitarbeiter
In diesem Stammdatenprogramm werden die einzelnen Mitarbeiter erfasst.

Im oberen Bereich muss fur jeden Mitarbeiter eine Nummer, der Vorname und Nachname
eingetragen werden.

Bei der Option ,Buchen der Kosten* muss zusatzlich eine Kostenstelle pro Mitarbeiter
eingegeben werden. Zusétzlich ist die Eingabe eines Sachkontos fir
Kostenstelle/Kostentrager moglich. (zB. Trennung Arbeiter/Angestellte)

Im unteren Bereich kénnen pro Mitarbeiter die zuvor angelegten Kategorien zugeordnet
werden. Zusatzlich wird pro angelegter Kategorie ein Stundensatz inkl. Gultigkeitsdatum (ab
wann dieser Stundensatz gelten soll) hinterlegt.

Dieser untere Bereich ist nur bei der Option ,Buchen der Kosten* gultig, da bei der Variante
.Erstellen Fakturen“ die Preisfindung Uber das Fakturamodul gesteuert wird!

ﬁ Mitarbeiter

Mitarbeiter/\Vforname Funame Hostenstelle Hio Host. |Kto Kotr. giiltig ab
| 1|Andreas | Steinhauser [1100 | 00.00.0000
| 2| Thomas [4al [1200 | 00.00.0000
[ 3| Max [Mustermann [1200 | 00.00.0000
| 4|Michael [Tester [1400 | 01.01.2010

I

I

I

I
Nur bei Option /. /.

"Buchen der Kosten" sichthar

-

giiltig ab Hategorie|Matchcode
01.01.2010 1 NORMAL 120,00
| 2 YERMINDERT [ 110,00
[ 01.01.2009 1 MORMAL | 110,00
| 2 VERMINDERT | 100,00
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Kostenrechnung => Projektabrechnung => Erfassen
Dieses Programm dient der Erfassung von Arbeitsscheinen.

Wahlen Sie dazu den entsprechenden Mitarbeiter aus der Liste aus (die dazugehdrigen
Daten wie Name und Kostenstelle werden aus den Stammdaten angezeigt).

Im unteren Bereich kdnnen danach die jeweiligen Arbeitsscheine bzw. die durchgefiihrten
Arbeiten des Mitarbeiters erfasst werden.

P Erfassen Arbeitsscheine

|ru1itarbeiter [z «]|Mall Thomas Kostenstelle 1200
Datum  |Honto HKategorie [Kostentrager Hostenstelle (Stunden|Stundens.| GesamtBeschreibung

| 02.11.2009 |20001 1 |{tomony | [ &o0f 110,00f 880,00 Frojekt ABC

| 03.11.2009 |20001 2 > |{omion | [ 2000 100,00 200,00Weozeit

| 02.11.2009 |20001 1 i zraas | [ aoof 11000f &20,00 Projext 79

15,00 1.630,00

Nur bei Option "Erstellen Fakturen" sichtbar

Datum Das Leistungsdatum - wann die Arbeit durchgefiihrt wurde

Kategorie Auswahl der gewiinschten Kategorie. Der hinterlegte Stundensatz wird
automatisch vorgeschlagen

Konto Eingabe des Kundenkontos an das spater fakturiert werden soll
(nur bei Option ,Erstellen Fakturen*)

Kostentrager Auf welchen Kostentrager die Kosten spater gebucht werden

Kostenstelle Auf welche Kostenstelle die Kosten spéter gebucht werden

Hinweis: Es kann immer nur ein Kostentréager oder eine Kostenstelle eingegeben werden!

Stunden Wie viele Stunden die Arbeit in Anspruch genommen hat
Stundensatz Welcher Stundensatz fur die Arbeit anfallt

Gesamt Errechnete Summe aus Anzahl Stunden x Stundensatz
Beschreibung Kurze Beschreibung der durchgefiihrten Arbeit

Am unteren Bildschirmrand der Arbeitsscheinerfassung werden die Bezeichnungen von
Kostentrager/Kostenstelle/Konto in blauer Schrift zu Informationszwecken angezeigt.

Kostentrager Bezeichnung Kostentrager Kostenstelle
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Kostenrechnung => Projektabrechnung => Bearbeitung
In diesem Programm kdnnen die zuvor erfassten Arbeitsscheine bearbeitet werden.
Schranken Sie dazu im oberen Bereich die gewilinschten Kriterien ein (optional):
Mitarbeiter von/bis
Kostentrager von/bis
Kostenstelle von/bis

Leistungsdatum von/bis
Konto von/bis (nhur bei Option ,Erstellen Fakturen* aktiv)

Danach starten Sie die Selektion der Daten mittels F11 (Execute)

Im mittleren Bereich erhalten Sie das Ergebnis der Selektion. Die erfassten Arbeitsscheine
werden geordnet nach Mitarbeiter dargestellt.

Sie kénnen nun entweder in diesem Bereich die angefuhrten Daten sofort a&ndern oder
mittels Klick auf den gewunschten Arbeitsschein die Markierung setzen und im unteren
Bereich (detaillierte Auflistung inkl. Beschreibung) die Daten abandern.

Die durchgefiihrten Anderungen miissen mittels F10 (Save) gespeichert werden.

™ Arbeitsscheine - Bearbeitung

Mitarbeiter | | — | |

Kostentrager I = I

Kostenstelle — Nur bei Option "Erstellen

Leistungsdatum 00.00.0000 — 00.00.0000 Fakturen" aktiv

Konto = /

Mitarbeiter

03.11.2008 Moll Thomas =l oo 5000 110,00 550,00

03.11.2008 Moll Thomas >z ~|rwomos 2,00 100,00 200,00

03.11.2003 Moll Thomas 1 s 8,00 110,00 820,00

03.11.2009 (20001 Moll Thomas ~l1 <o 5,00 110,00 550,00

03.11.2009 (20001 Moll Thomas =z ~|romomo 2,00 100,00 200,00.
30,00 3.260,00

Leistungsdaturn | 03.11.2009 Mitarbeiter [Mall Thomas ~| 66

Konto | 20001 [Mustermann Stunden [ 800 110,00 880,00

Kategorie |1 | [rORMAL Knstenstelle | [

Kostentrager [121304 50 [

Beschreibung Projekt ZZ
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Kostenrechnung => Projektabrechnung => Protokoll

In diesem Programm kdnnen Sie ein Protokoll der bisher erfassten Arbeitsscheine drucken.

Sie haben die Mdglichkeit entweder nicht gebuchte, bereits gebuchte oder alle
Arbeitsscheine anzufiihren.

Zusatzlich kénnen Sie folgende optionale Einschrankungen vornehmen:

Mitarbeiter von/bis

Leistungsdatum von/bis

Kostentrager von/bis

Kostenstelle von/bis

Gruppen von/bis

Konto von/bis (nhur bei Option ,Erstellen Fakturen* aktiv)
Summe pro Kostentr.

Sortierung

F !

E; Protokell - Erfassung Arbeitsscheine E =] @

Art nichigebuchte T i

Mitarbeiter ™ [w]
Leistungsdatum 00.00.0000 | | — 00.00.0000 | = |

Kostentrager —

Kostenstelle —

Gruppen [] — []

Konto =

Summe pro Kostentr. [ \ Nur bei Option "Erstellen Fakturen" aktiv

Sortierung Konto, Kostentrager, Leistungsdatum E|

UGG Sadimidlinksae FINY Solieunn liswne: TEMA A, [t [ AR A
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Software GmbH

...iet’s mane husiness tagether!

Kostenrechnung => Projektabrechnung => Buchen
(nur bei Option ,Buchen der Kosten“ vorhanden)

Zum Abschluss kdnnen Sie die erfassten Arbeitsscheine buchen.

Wahlen Sie dazu die entsprechende Belegart aus.

Diese Belegart muss unter Stammdaten => Firmenstamm => Belegarten unter ,Art der
Buchung* als ,kalk. Buchungen® definiert sein.

Weiters missen Sie ein Konto sowie ein Gegenkonto fiir Kostentrager und ein Gegenkonto
fur Kostenstellen angeben. Diese Konten werden nur dann herangezogen, wenn bei den
Mitarbeitern kein entsprechendes Sachkonto definiert wurde.

Darunter erfolgt die Einschrankung, fur welchen Zeitraum die Arbeitsscheine gebucht werden
sollen.

Vor der Durchfiihrung kénnen Sie noch wéahlen, welche Protokollart (Gesamt oder Fehler) sie
erhalten mochten und ob nur simuliert bzw. tats&chlich gebucht werden soll.

Sind alle Einstellungen vorgenommen, wird die Verarbeitung mit F11 (Execute) gestartet.

™ Arbeitscheine - Buchen E"Ele'
Belegart |A5  « | Arbeitsscheine
Archiy |
Konto | 7008 [Kalkulatarisches Sachkanto
Gito- Katr | 7088 [alk. Sako. Kostentrager
Ghio - Kaost | 7099 [alk. Sakn. Kostenstelle
Daturm 01.05.2004 — 31.05.2008
Frotokoll Buchen
- Protokall -
o Buchen O
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Kostenrechnung => Projektabrechnung => Fakturen erstellen
(nur bei Option ,Fakturen erstellen” vorhanden)

Zum Abschluss kénnen Sie die erfassten Arbeitsscheine fakturieren.

Schranken Sie dazu wie gewiinscht ein und starten Sie die Selektion mittels F11 (Execute).
Die erfassten Arbeitsscheine, welche in die von Ihnen definierten Selektionskriterien fallen,
werden im Fenster angezeigt. Hier haben Sie nun die Moglichkeit noch einmal eine
Sichtkontrolle durchzufiihren bzw. etwaige Arbeitsscheine vor der Fakturierung zu

aktivieren/deaktivieren.

Funktionen der rechten Maustaste:

- alle aktivieren
- alle deaktivieren

Sind Sie mit der Auswahl der Arbeitsscheine zufrieden, missen Sie noch folgende
Einstellungen vornehmen:

Mit welcher Belegart die Rechnungen erstellt werden sollen
Mit welchem Belegdatum die Rechnungen erstellt werden sollen
Ist diese Option aktiviert, werden alle Rechnungen sofort gedruckt

Belegart
Belegdatum
Belege drucken
Abrechnung pro Kunde (eine Rechnung pro Kundenkonto)

Kunde / Kostentrager (eine Rechnung pro Kunde und Kostentrager)

Sind alle Einstellungen vorgenommen, wird die Verarbeitung mit F11 (Execute) gestartet.

?"J Fakturen erstellen

Kostentrager E; - I
Leistungsdatum Q0.00.0000 = Q0.00.0000
Kaonto =

Leistungs

datum

Gesamt/Mitarbeiter

Belege drucken W

| 03.11.2008 550,00 Mall Thomas
| 03.11.2009 2 10000 2,00 100,00 200,00 Mall Thomas
v | D03.11.2008 123445 a.00 110,00 880,00 Mall Thomas

15,00 1.630,00
| 03.11.2008 20001 10000 500 110,00 550,00 Mall Thomas
w'| 03112008 20001 2 10000 200 100,00 200,00 Mall Thomas
w| 03112008 20001 12344 a.00 110,00 880,00 Mall Thomas

15,00 1.630,00

30,00 3.260,00

W

Belegart AR * | Ausgandsrechnung Ahrechnung pro |Kundei|<nstentréger j
Belegdatum | 03.11.2009 !
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FA => Auftrag

In der Fakturierung konnen Sie bereits erfasste Arbeitsscheine im Positionsbereich
hinzufiigen. Klicken Sie dazu im Positionsbereich die rechte Maustaste und wéahlen Sie
.holen Arbeitsscheine®.

g Positionen Detail = e =

Artikel

I holen Arbeitsscheine ]

In dem darauf folgenden Fenster definieren Sie optional die gewtunschten Einschrédnkungen
und starten die Selektion der Arbeitsscheine mit F11 (Execute).

Im unteren Bereich werden nun die noch nicht verrechneten Arbeitsscheine angezeigt.
Markieren Sie die gewiinschten Detailzeilen und klicken Sie auf ,Ubernehmen®. Alle
Positionen mit einem griinen Haken werden in den Positionsbereich der Faktura
Ubernommen.

@Fakturen erstellen E\ [=] @
Kostentrager | - |
Leistungsdatum 00.00.0000 = 00.00.0000
Konto 20000 = 20000
Leistungs
datum L ) i GesamtiMitarbeiter
g"l 22122009 20000 1 500 110,00 550,00 Moll Thomas
X| 22122000 20000 1 400 110,00 440,00 Moll Thomas
5,00 550,00
5,00 550,00
Ubernehmen Abbrechen

Die auf diese Art ibernommen Arbeitsscheine werden markiert und kdnnen mittels ,Fakturen
erstellen” nicht mehr fakturiert werden. Somit ist eine Doppelverrechnung ausgeschlossen.

Selbstverstandlich kdnnen Sie bei bereits lUibergeleiteten Fakturen keine Arbeitsscheine mehr
im Positionsbereich hinzufligen.
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