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Allgemein

Mit dem Modul ,EuroFib Archiv® (EFA) kénnen Sie elektronische Dokumente
(zB. Rechnungen im PDF Format) Ihren Buchungen zuordnen.

Diese zugeordneten Dokumente kdnnen Sie danach jederzeit mit einem Klick in zahlreichen
Programmen (zB. Kontoblatt, Offene Posten, Zahlungsverkehr, ...) aufrufen/ansehen.

Technische Hinweise:
Die Dokumente werden im Dateisystem (und nicht in der Datenbank) gespeichert.
Es konnen verschiedene Dateitypen (nicht nur PDF-Dateien) zugeordnet werden.

Voraussetzungen und notwendige Vorbereitungen

e Installiertes Modul ,EFW63, EuroFib Archiv*
e Aktivierung durch den SUPERVISOR unter

Sonderprogramme => Systemverwaltung => DMS Definitionen => Eurofib Archiv

A Eurofb Archiv - Optionen o] B 3]
| Aktiv | .fmlage 10.08.2018 | SUP
Anderung 06.11.2018 | SUP
Pfade
Archiv CAEuroFibvArchivd
Original C\PDF_Belegs\
Originaldatei lischen

Einstellungen

Dokument automatisch dffnen:

Zusatzliche optionale Einstellungen:

Archiv In diesem Verzeichnis werden die Dokumente in einer fix von uns
vorgegebenen Struktur mit Unterordnern abgelegt.

Wenn Sie hier kein Verzeichnis angeben, wird automatisch der Ordner
L#Archiv® im EuroFib Verzeichnis verwendet (PwEuro\Programm\Archiw\).

Original Dieses Verzeichnis wird standardmaRig gedffnet, wenn Sie ein Dokument zu
einer Buchung zuordnen mdéchten.
(zB. zentrale Ablage von gescannten Belegen)

Der Parameter %oclient im Pfad wird durch den aktuellen EuroFib Klienten
ersetzt. (immer 4-stellig mit Vornullen)

zB. C:\PDF_Belege\%client\

Klient 1 => C:\PDF_Belege\0001\

Klient 100 => C:\PDF_Belege\0100\
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Weitere mdgliche Parameter:

%vouchertype
%usernb

Belegart

Usernummer (3 Stellen, zB. User 1 = 001)

Wenn Sie hier kein Verzeichnis angeben, wird automatisch der Ordner
.Programm®im EuroFib Verzeichnis getffnet (PwEuro\Programm\)

Originaldatei
l6schen

Dokument

autom. 6ffnen geoffnet/angezeigt.

Stammdaten => Firmenstamm => Belegarten

Zusatzlich missen Sie pro gewinschter Belegart die ,,Archiveingabe® aktivieren:

Soll die Originaldatei nach der Zuordnung zu einer Buchung geltscht werden
und nur noch im EuroFib Archiv verfigbar sein?

Wenn ein Dokument einer Buchung zugeordnet wird, wird dieses automatisch

office@schmidhuber.com

www.schmidhuber.com

Bank Austria

KN 609482500

BLZ 12000

IBAN AT111200000609482500

BIC BKAUATWW

Handelsgericht Wien
FN 59 084 p

A Belegarten =] = =]
Belegart ER i 10.10.2013 Sup
Bezeichnung Eingangsrechnung Anderung  08.11.2018 | SUP
Art der Buchung Kreditorenbuchung w | | Standard ] Kantenplan |:|
Vorgabe Haben v |:|
Kanto |:|
Gegenkonto |:|

| Allgemein |Ein3te|lungen Steuercodes | Stapel | DMS | Belegvorerfassung | Faktura | Kassa

Fremdwahrung
Fremdwa&hrung Belegdatum w | | Geldkurs v Buchungstext kopieren |:|
Durchschn. Kurs |:| Auswahl Bankverbindung
Fixkurs [] I iArchiveingabe:
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Archivierung von Dokumenten in der Finanzbuchhaltung

Online buchen
Im Zuge lhrer gewohnten Buchungstéatigkeit kbnnen Sie nun mittels Klick auf das griine

Symbol = ...

F. Online buchen o] @ |3
Belegart ER Eingangsrechnung Kontrolle 1 Moll

Buchdatum 00.00.0000 | w Archiv
Belegdatum 06.11.2018 | v Belegnummer 20 Externe Belegnum 1234

... ein Dokument auswéahlen.

F. Open “
Suchen in ., PDF_Belege Y] @ ? i v
= MName : Anderungsdatum Typ
sbelp ER_Schmidhuber.pdf 06.11.2018 11:00 Adobe Ac
Zuletzt besucht
Desktop
Bibliotheken
P |
A
Dieser PC
@
A < >
MNetzwerk
Dateiname: || v| | (ffnen
Dateityp: POF Files (*pdf) v Abbrechen

Alternativ kdnnen Sie auch via ,,Drag & Drop“ die Datei auf die Buchungsmaske ziehen.

Sobald ein Dokument zugeordnet wurde, sehen Sie das neue EFA Symbol “A.
Mit einem Klick auf das Symbol kdnnen Sie das Dokument 6ffnen/ansehen.

Archiv =] ER_Schmidhuber.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Exte Bel 1234
el \ Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

UID-Nr

N, Start  Werkzeuge ER_Schmidhuberpdf X @
Kundendaten
& 8 EQ 10 3% v
Y| Schmidhuber EDV
Nettotage Skonto 00% - | Software GmoH
Zahlungsfreigabe 00/ % & - .
Fixkurs O
Summe Steuer 00 Schmidhuber EDV Software GmbH
Schépfleuthnergasss 22
Leistungsdatum  06.11.2018 | | |00.00.0000w 1210 Wien
Aliquotierung 11.2018 11.2018
ESias 0000 Rechnung Nr. 1234
Fwecd  Text ~
12500 [ ]
125.00 Menge Preis Gesamt
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Wenn Sie das zugeordnete Dokument I6schen mdchten, klicken Sie mit der rechten
Maustaste und wahlen Sie ,Dokument entfernen®.

Alternativ konnen Sie auch einfach via ,Drag & Drop“ ein neues Dokument auf die Maske
Ziehen — dieses ersetzt dann das zuvor ausgewéhlte Dokument.

Archiv . —_
tenst Shift+F2
| Externe Belegnum 12 prtenstamm I
- Kontoblatt Shift+F3
sl Kontoblatt mit Einschrankungen Ctrl+Shift+F3
Kundendaten Offene Posten Shift+F4
Offene Posten mit Einschrankungen Ctrl+Shift+F5
Buchungszeile Shift+F7
Saldenentwicklung Shift+Fa
Nettotage Laschen Buchung
Zahlungsfreigabe
= Kontrollsumme
I Fixkurs
| Dokument entfernen |

Hinweis:
Wird ein Dokument ersetzt/entfernt, wird die Originaldatei am Originalspeicherort
wiederhergestellt!

Andern Kontozeilen (nachtraglich hinzufligen/andern)

Mochten Sie nachtraglich via Andern Kontozeilen ein Dokument zu einer Buchung zuordnen,
koénnen Sie dies mittels Klick auf das griine Symbol =¥ oder via ,Drag & Drop*“ durchflihren.

E Andern Konto [=] @ ==
1 SUP {SUPERVISOR) / 06.11.2018 ﬁ Standard
Kontrolluser iy Standard

Buchungsdatum 201801 Belegnummer 20 Belegart Eingangsrechnung

Belegdatum 06. ext. Belegnummer |25 Archiv

Buchungstext Betrag Soll
Schmidhuber EDV Software

GmbH
3300 30005 Schmidhuber EDW Software 950,00

GmbH
ETTNN ETTT RN thuber EDV Softvare Gmbh I LT I =T T A ey e
2900 0500 Schmidhuber EDV Software 160,00 220

GmbH

Ist bereits ein Dokument zugeordnet, konnen Sie mittels Klick auf das EFA Symbol * dieses
Dokument ansehen.

Belegart Eingangsrechnung

Archiv 0000000008586 Y |

Um ein zugeordnetes Dokument zu andern, entfernen Sie den Eintrag im Feld ,Archiv‘ — es

erscheint wieder das griine Symbol =¥ oder ziehen Sie einfach das neue/korrekte Dokument
via ,Drag & Drop* auf die Maske.
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Aufruf von Dokumenten

Die Dokumente kénnen Sie in verschieden EuroFib Programmen aufrufen — klicken Sie dazu
die gewinschte Buchung an und danach auf das EFA Symbol in der Menlleiste — zB:

Auswertungen => Kontoblatt => Bildschirm

1/18 Schmidhuber EDV Support [EUR] AT-1210 Wien, AT
vertungen  Mahnen  Zahlungsverkehr Kostenrechnung  Anlagen FA KA Reporting  Sonderprogramme  Hilfe  Add on

HEEB 2 Poge | BE&|wa |0
E. \_ Kontoblatt ==

30005 Schmidhuber EDV Software GmbH Kreditlimit
AT-1210 Wien, Schipfleuthnergasse 2% Fremdw
Kundennummer Zahlungsv
Bonitat

Stammwahrung | Fremdwahrung | Kostenstellenfrager | ext Beleghummer | Archiv | Offene Posten | Kurse | Gesamt | Korl.' 2.

Buchdatum Belegdatum BA Belegnr Buchungstext Gegenkto Stcd
06.11.2018 06.11.2018 ER 20 Schmidhuber EDV 0500

Auswertungen => Offene Posten => Bildschirm
1/18 Schmidhuber EDV Support [EUR] AT-1210 Wien, ATU123456°
sertungen  Mahnen Zahlungsverkehr Kostenrechnung  Anlagen FA KA  Reporting  Sonderprogramme  Hilfe  Add on

IEEBEEE I A EEEIE

r. \_ Offene Posten = =R
30005 Schmidhuber EDV Softwag GmbH, Kreditlimit 0
AT-1210 Wien, Schopfleutiiergasse 22 Fremdwahrung
kundennummer Mahnstufe Zahlungsverhalten
Bonitat

Stammwahrung | Fremdwahrung | Kostenrechnung | SkontoX, ext. Belegnummer | Zahlungsverkehr | Info | Detail
Belegdat BA

130003 Softwarepakete fir \VV
Schmidhuber EDV

06.11.2018 ER 20 Schmidhuber EDV Soft

Zahlungsverkehr => Zahlungseingange/Zahlungsausgange => Bearbeitung
1/18 Schmidhuber EDV Support [EUR] AT-1210 Wien, ATU123456789 (Standard) / (St
wertungen  Mahnen  Zahlungsverkehr Kostenrechnung  Anlagen FA KA Reporting  Sonderprogramme  Hilfe  Add on

i EE2RBoag {g! 4 4 b B0 @
, S Zahlungsausgange-Bearbeitung E@

Konten = (= ][=]
Konto Zuname l_and OP-Betrag Skonto Zahlung

Falligkeit Wi OP-Betrag in FW /i nto in FW Zahlung in FW
30005 Schmidhuber EDV Software GmbH AT 0C11.2018 -960,00 -960,00

=

K Positionen (20007) = =)=
Belegdat BA Bghr Alli OP-Betrag b Skonto Kundendaten
Bank Sk OP-Betrag in FW { nto in PW s ngin FW Zahlungsart Zlg FW

[H06.11.2018 ER 20 06.11.2018 96000 00  oom
i~ (Ol - | [ ™
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Archivierung von Dokumenten in anderen Modulen

Belegvorerfassung

Das Hinzufligen/Ersetzen/Entfernen von Dokumenten funktioniert exakt gleich wie unter
Punkt ,Online buchen® beschrieben.

"

. Belege vorerfassen E=N =R
Interne Mr Anlage 06.11.2018 [SUP
eingelangt am 05112018 Anderung  06.11.2018 |SUP
Freigabe

Belegart ER Eingangsrechnung ~\

Buchdatum 00.00.0000 W Archiv ’ wd
Belegdatum 06.11.2018 w Belegnummer el externe Beleghr el

Wenn Sie in der Belegvorerfassung bereits ein Dokument zuordnen und spéter unter
,Online buchen“ den Beleg mittels ,Bearbeiten => Belege von Vorerfassung“ Gibernehmen,

wird auch das zugeordnete Dokument fur die Buchung vorgeschlagen und bei Speicherung
an die Finanzbuchhaltung (Buchung) Ubertragen.

Faktura

Das Hinzufligen/Ersetzen/Entfernen von Dokumenten funktioniert exakt gleich wie unter
Punkt ,Online buchen® beschrieben.

r. Erfassen Faktura (o] = =]
Faktura | Adressen | Zusatzinformation | zuord. Teilrechnungen

Interne-Nr 135 Auftragsdatum | P2.08.2018 . Beleg AR v R v 6 Belegdatum  22.08.2013 |+ | Aktiv[v]
Archivr < putBelNr 6 <,
Kunde 20000 wo# Testcustomer, Zusatz AT-1210 Schipfleuthnergasse 22

Kunde RE 20000 o Testcustomer, Zusatz, AT-1210 Schépfleuthnergasse 22

Wenn Sie im Fakturamodul bereits ein Dokument zuordnen und dieser Beleg spater mittels

Uberleitung in die Finanzbuchhaltung tibertragen wird, wird auch das zugeordnete Dokument
an die Finanzbuchhaltung (Buchung) Ubertragen.

Stapel

Dokumente kénnen auch via Stapel (Stapel einlesen/buchen) importiert werden.
Details entnehmen Sie bitte den Schnittstellenbeschreibungen.
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Dokumente als E-Mail Anhang im Mahnwesen

Sie kénnen archivierte Dokumente im Mahnwesen per E-Mail automatisch als Anhang
hinzufiigen (zB. PDF Ausgangsrechnungen).

Mail ! Fax
Maitrariante Microsoft Qutlook s
{CAEuroFib SeminarExport,
EFA - Anhdngen Originaleeleg (Belegart_Belegnummer) E nt I
Faxvariante |Standarddruck U
Mahntexte erfassen in WS Word &
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