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Allgemein 
Mit dem Modul „EuroFib Archiv“ (EFA) können Sie elektronische Dokumente 
(zB. Rechnungen im PDF Format) Ihren Buchungen zuordnen. 
 
Diese zugeordneten Dokumente können Sie danach jederzeit mit einem Klick in zahlreichen 
Programmen (zB. Kontoblatt, Offene Posten, Zahlungsverkehr, …) aufrufen/ansehen. 
 
Technische Hinweise: 
Die Dokumente werden im Dateisystem (und nicht in der Datenbank) gespeichert. 
Es können verschiedene Dateitypen (nicht nur PDF-Dateien) zugeordnet werden. 

Voraussetzungen und notwendige Vorbereitungen 
 

• Installiertes Modul „EFW63, EuroFib Archiv“ 

• Aktivierung durch den SUPERVISOR unter 
 
Sonderprogramme => Systemverwaltung => DMS Definitionen => Eurofib Archiv 

 

 
 

 
Zusätzliche optionale Einstellungen: 
 
Archiv  In diesem Verzeichnis werden die Dokumente in einer fix von uns 

vorgegebenen Struktur mit Unterordnern abgelegt. 
 

Wenn Sie hier kein Verzeichnis angeben, wird automatisch der Ordner 
„Archiv“ im EuroFib Verzeichnis verwendet (PwEuro\Programm\Archiv\). 

 
Original Dieses Verzeichnis wird standardmäßig geöffnet, wenn Sie ein Dokument zu 

einer Buchung zuordnen möchten. 
(zB. zentrale Ablage von gescannten Belegen) 
 
Der Parameter %client im Pfad wird durch den aktuellen EuroFib Klienten  
ersetzt. (immer 4-stellig mit Vornullen) 
zB. C:\PDF_Belege\%client\ 
Klient 1 => C:\PDF_Belege\0001\ 
Klient 100 => C:\PDF_Belege\0100\ 
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Weitere mögliche Parameter: 
 
- %vouchertype Belegart 
- %usernb  Usernummer (3 Stellen, zB. User 1 = 001) 
 
Wenn Sie hier kein Verzeichnis angeben, wird automatisch der Ordner 
„Programm“ im EuroFib Verzeichnis geöffnet (PwEuro\Programm\) 
 

Originaldatei Soll die Originaldatei nach der Zuordnung zu einer Buchung gelöscht werden  
löschen und nur noch im EuroFib Archiv verfügbar sein? 
 
Dokument Wenn ein Dokument einer Buchung zugeordnet wird, wird dieses automatisch 
autom. öffnen geöffnet/angezeigt. 
 
 
 
 
Stammdaten => Firmenstamm => Belegarten 
 
Zusätzlich müssen Sie pro gewünschter Belegart die „Archiveingabe“ aktivieren: 
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Archivierung von Dokumenten in der Finanzbuchhaltung 

Online buchen 
Im Zuge Ihrer gewohnten Buchungstätigkeit können Sie nun mittels Klick auf das grüne 

Symbol  … 

 

 
 
… ein Dokument auswählen. 

 

 
 
Alternativ können Sie auch via „Drag & Drop“ die Datei auf die Buchungsmaske ziehen. 

 

Sobald ein Dokument zugeordnet wurde, sehen Sie das neue EFA Symbol . 
Mit einem Klick auf das Symbol können Sie das Dokument öffnen/ansehen. 
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Wenn Sie das zugeordnete Dokument löschen möchten, klicken Sie mit der rechten 
Maustaste und wählen Sie „Dokument entfernen“. 
 
Alternativ können Sie auch einfach via „Drag & Drop“ ein neues Dokument auf die Maske 
ziehen – dieses ersetzt dann das zuvor ausgewählte Dokument. 
 

 
 
Hinweis: 
Wird ein Dokument ersetzt/entfernt, wird die Originaldatei am Originalspeicherort 
wiederhergestellt! 

Ändern Kontozeilen (nachträglich hinzufügen/ändern) 
Möchten Sie nachträglich via Ändern Kontozeilen ein Dokument zu einer Buchung zuordnen, 

können Sie dies mittels Klick auf das grüne Symbol  oder via „Drag & Drop“ durchführen. 

 

 
 

Ist bereits ein Dokument zugeordnet, können Sie mittels Klick auf das EFA Symbol  dieses 
Dokument ansehen. 

 

 
 
Um ein zugeordnetes Dokument zu ändern, entfernen Sie den Eintrag im Feld „Archiv“ – es 

erscheint wieder das grüne Symbol  oder ziehen Sie einfach das neue/korrekte Dokument 
via „Drag & Drop“ auf die Maske. 
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Aufruf von Dokumenten 
Die Dokumente können Sie in verschieden EuroFib Programmen aufrufen – klicken Sie dazu 
die gewünschte Buchung an und danach auf das EFA Symbol in der Menüleiste – zB: 
 
Auswertungen => Kontoblatt => Bildschirm 

 
 
Auswertungen => Offene Posten => Bildschirm 

 
 
Zahlungsverkehr => Zahlungseingänge/Zahlungsausgänge => Bearbeitung 

 



 

 

 

 

Seite 7 von 8 

 

 

 

Archivierung von Dokumenten in anderen Modulen 

Belegvorerfassung 
Das Hinzufügen/Ersetzen/Entfernen von Dokumenten funktioniert exakt gleich wie unter 
Punkt „Online buchen“ beschrieben. 
 

 
 
Wenn Sie in der Belegvorerfassung bereits ein Dokument zuordnen und später unter 
„Online buchen“ den Beleg mittels „Bearbeiten => Belege von Vorerfassung“ übernehmen, 
wird auch das zugeordnete Dokument für die Buchung vorgeschlagen und bei Speicherung 
an die Finanzbuchhaltung (Buchung) übertragen. 

Faktura 
Das Hinzufügen/Ersetzen/Entfernen von Dokumenten funktioniert exakt gleich wie unter 
Punkt „Online buchen“ beschrieben. 
 

 
 
Wenn Sie im Fakturamodul bereits ein Dokument zuordnen und dieser Beleg später mittels 
Überleitung in die Finanzbuchhaltung übertragen wird, wird auch das zugeordnete Dokument 
an die Finanzbuchhaltung (Buchung) übertragen. 
 

Stapel 
Dokumente können auch via Stapel (Stapel einlesen/buchen) importiert werden. 
Details entnehmen Sie bitte den Schnittstellenbeschreibungen. 
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Dokumente als E-Mail Anhang im Mahnwesen 
Sie können archivierte Dokumente im Mahnwesen per E-Mail automatisch als Anhang 
hinzufügen (zB. PDF Ausgangsrechnungen). 
 

 


