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Archivierung von Dokumenten

EuroFib fir Windows unterstitzt ab sofort die automatische Archivierung aller
Mahnungen, Saldenbestatigungen, Avisos, Fakturen (inkl. Verzugszinsen
Kontokorrent) Ihrer Kunden/Lieferanten.

Zusatzlich kdnnen Sie auch manuell Dokumente (Anbote, Vertrage etc.) hinzufigen
und alle Dokumente bei Bedarf aus dem Personenstamm wieder 6ffnen.

Aktivierung der automatischen Archivierung:

Sie kénnen die automatische Archivierung der erstellten Dokumente fur die
nachfolgenden Module in den Optionen/Einstellungen aktivieren:

e Mahnwesen (Mahnen => Mahnwesen => Optionen)

E Mahnoptionen EI = @
| Optionen | Mahnspesen | Belegarten | EMail | Crystal Reports | Archivieren ||

Anzahl Mahnungen 4

Druckvariante Crystal Reports

Archivieren

Pfad \C:Memp\Mahnungen|

e Saldenbestatigungen (Mahnen => Saldenbestatigungen => Optionen)

E Optionen E =] @
‘ Optionen | EMail | Crystal Reports| Archivieren

Druckvariante Crystal Reports

Archivieren

Pfad CitempiSaldenbestatigungent

e Avisos (Zahlungseingédnge/Zahlungsausgéange => Aviso => Einstellungen)

E;. Einstellungen EE@
| MlcrosoﬂWordl Crystal Reportsl Optionen |
Art Crystal Reports =
Drucken
Einstellungen PDF
erstellen als PDF
Pfad ;C:\temp\Auiso_%account.pdﬂ

Einstellungen EMail

EMail

Variante Microsoft Outlook [=]
Pfad CMemp\aviso_Maill

Archivieren

Pfad C:itemplavisos\
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e Faktura (Stammdaten => Firmenstamm => Belegarten)

Rechnung =
Standard =
||

Rechnung

Varzeichen B+ ©-
Buchen
i P konto Soll ||
il Sol |
Parameter |inaktiv [=] ersonen g

Sachkonto Haben [«

Barverkauf
Archivieren
Pfad [C:\temp'\Faktural |

e Verzugszinsen Kontokorrent (Mahnen => Verzugszinsen Kontokorrent =>

Optionen)

e UID Stufe 2 Prifung (Stammdaten => Firmenstamm => Steuerdefinitionen =>

Finanzamt)

E.
Buenngeaoma Dot
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Als Voraussetzung muss die Erstellung mit der Variante ,Crystal Reports® erfolgen.
Andernfalls kénnen Sie die automatische Archvierung nicht aktivieren.

Im Eingabefeld ,Pfad“ kdnnen Sie den gewlnschten Pfad fir das Abspeichern der
Dokumente (PDF-Dateien) frei definieren.

Lassen Sie das Feld leer, wird der Standard-Pfad der Buchhaltungssoftware
verwendet. (PwEuro\Programm\Temp\Archiv\)

Ab dem Zeitpunkt der Archivierung werden alle Dokumente als PDF Datei im
ausgewahlten Pfad gespeichert und zu dem jeweiligen Debitor/Kreditor zugeordnet.

Aufbau des Dateinamens:

Art (4 Stellen) 0001 Mahnung
0002 Saldenbestatigung
0003 Aviso
0004 Faktura
0005 Verzugszinsen Kontokorrent
0006 UID Prifung Stufe 2

danach Klient, Kontonummer und fortlaufender Zahler.
Beispiel: 0001_9002_ 29000 1.pdf => Mahnung in Klient 9002 von Konto 29000

Aufruf der archivierten Dokumente

Stammdaten => Kontenstamm => Debitoren, Kreditoren

Am Reiter ,Dokumente” sehen Sie nun alle automatisch gespeicherten Dokumente —
gruppiert nach den einzelnen Modulen.

&I: Debitorenstamm EI =] @
|Adresse | Zusiatze | Mahnwesen | Krediwersicherungl Dokumente || Banken | Kontaktpersonen | Extras | Faktura | Infc )l
Kontonummer 29000 Name Musterfirma
Kundennummer Adresse A1234 Ot
Telafan
Auswahl Alle
Beschreibung User Datum -
2 [C:Memp\Faktura\0004_9002_29000_AR_10_14 pdf sUp 19.02.2014
<" Mahnungen (6} % D:\EuroFib_PBV11\ProgrammiTemp\archivi0001_S002_29000_1. SUP 16.01.2014
v Saldenbestatiungen (1) %" D:\EuroFib_PBV11\ProgrammiTemp\Archivi0001_S002_28000_1° SUP 10.01.2014
« Avisos (0) <" D:\EuroFib_PBV11\ProgrammiTemplarchivioon1_%002_29000_11  SUP 10.01.2014 =
-, Faktura (1) %" D:\EuroFib_PBV11\ProgrammiTemp\Archivi0001_9002_29000_9. SUP 10.01.2014
" Manuel (3} 4" D\EuroFib_PEV1 1\ProgrammiTemplArchii0001_9002_29000_8  SUP 10.01.2014
s MS Excel example file SupP 2r.08.2M3
.y D:\EuroFib_PBY11\ProgrammiTemp\Archivi0002_%002_25000_5. SUP 27082013
%" D:)\EuroFib_PBV11\ProgrammiTemp\ArchivioD01_8002_28000_3. SUP 26.08.2013
i |Offer - EurcFib for Windows license SUpP 26082013 -
4 [ k
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Im linken Fenster ,Auswahl“ kbnnen Sie zwischen folgenden Punkten wahlen:

Alle

%  Mahnungen

.z Saldenbestatigungen

Y3 Avisos

. Faktura

., Verzugszinsen Kontok.
UID Priufung Stufe 2

.’ Manuell (siehe unten)

Je nach Auswahl sehen Sie im rechten Fenster entweder alle Dokumente oder nur
die Dokumente des ausgewahlten Bereichs.

Mittels Klick auf die rechte Maustaste konnen Sie die angezeigten Spalten nach
Wunsch sortieren.

Ein Doppelkick auf das gewiinschte Dokument 6ffnet die Datei.

Manuelles Hinzufligen von sonstigen Dokumenten

Eine weitere ,Art“ in der Liste ist ,Manuell.

Hier werden alle Dokumente gelistet, die Sie manuell (zB. aus dem Windows
Explorer) zu dem jeweiligen Debitor/Kreditor zuordnen. Ziehen Sie dazu einfach
via Drag & Drop das gewlnschte Dokument in das rechte Fenster.

Es ist jeder Dateityp madglich! (DOC, CSV, TXT, XLS, PDF, MSG, JPG, BMP, etc.)

Seite 4 von 8
Schmidhuber EDV Software Gesellschaft m.b.H. | Schdpfleuthnergasse 22 | A-1210 Wien

Tel +43 1 2700531 office@schmidhuber.com Bank Austria IBAN AT111200000609482500 Handelsgericht Wien UID ATU15137509
Fax +43 1 2700535 www.schmidhuber.com KN 609482500 | BLZ 12000 BIC BKAUATWW FN 59 084 p DVR 0932400



Tel +43 1 2700531

Schmidhuber EDV
Software GmbH

...let’s make business together!

. 9002/13 Demo [EUR] A- n:

Datei Bearbeiten Stammdaten Buchen Auswertungen Mahnen Zahlungsverkehr Kostenrechnung Anlagen FA KA Sonderprogramn

LesAas=H s EGR|EE

ZRCo@ e pri|@

E, Debitorenstamm E@
Adresse | Zusatze | Mahnwesen | Kreditversicherung | Dokumente | Banken | Kontaktpersonen EJWa.lealdura infein]

conto 5 101 3

Kundennummer Adresse

Telefon

Beschreibung Datum fi
Me) | |gusEceoamene  sup | 27082013 | 16
m " |'0ffar—EumFib for Windows license SUP 26082013 150
. Saldenbestitiungen (1) + [Contract from 26.08.2013 SUP 26082013 15
“e Avisos (D)
&, Faktura (1)
i I
| . » Computer b Lokaler Datentrager (C) » temp »
Organiisjeren = In Bibliothek aufneh - Freigeben fir = B t
B * Favoriten it Name ° f\nderung;datum
B Desktop | Faktura 19.02.201411:10
4% Dropbox T elster 13.02.2014 12:19
(ﬁ Zuletzt besucht D elster 13.02.201412:19
11.02.2014 09:42
4| Bibliotheken B IMG 0512 11.02.2014 09:43
I» (=] Bilder L MA2014011620600 30.01.2014 13:30
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Sie kdnnen nun auch eine Beschreibung fir das Dokument erfassen — der Pfad wird
weiter rechts in der Spalte ,Dateiname” noch zusatzlich angezeigt.

Das Fenster kann nach rechts weiter getffnet werden, damit Sie alle Spalten auf
dem Bildschirm vollstéandig (ohne Scrollvorgang) sehen kdnnen.
Ein manuell hinzugefiigtes Dokument kbnnen Sie via Datei => Loschen entfernen.

Manuell = >

Beschreibung Dateiname

WAllus Excel - Beispial | suP | 27082013 | 13:45:58 | Cotemplexamplexds

v |Offer - EuroFib for Windows license SUpP 26.08.2013 15:33:44
v’ Contract from 25.08.2013 sup 26.08.2013 15:23:42

Wird eine Datei im Filesystem umbenannt, verschoben oder geléscht wird das
Dokument in EuroFib mit einem eigenen Icon sowie alle Informationen in kursiver
Schrift angezeigt.

Manuell

Beschreibung | User | Datum | Zeit | Dateiname |
.,’, M5 Excel - Beispiel Sup 27.08.2013 13:45:58 C:lemplexample.xls

v [Dffer - EuroFib for Windows license SUP 26.08.2013 15:33:44 _
v Contract from 26.08.2013 SUP 26.08.2013 15:23:42

Dokument wurde verschoben:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Dokument und wahlen Sie
,Dokumente - Pfad andern®.

E:_. Debitor - Dokumente (Anpassen Pfad) EI =] @
Information
v Manuell
Datei C:\templexample.xls
Beschreibung IS Excel - Beispiel
Anderung
Pfad C:\templ
neuer Pfad C:\temp_neu
Art aktuellen Eintrag (=]
aktuellen Eintrag
alle Eintrage mit aktueller Art
I 2 ‘alle Eintrage

Hier kdnnen Sie nun den neuen Pfad erfassen und die Pfadanderung auf folgende
Dokumente zuweisen:

e Aktuell ausgewahltes Dokument

¢ Alle Dokumente der ausgewahlten Art mit diesem Pfad werden umgestellt

e Alle Dokumente von diesem Debitor/Kreditor mit diesem Pfad werden
umgestellt
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Dokument wurde geldscht:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Dokument und wahlen Sie
,Dokumente - Loschen®.

&: Debitor - Dokumente (Laschen) EI (=] @
Information
v Manuell
Datei C:\templexample. xls
Beschreibung MS Excel - Beispiel
Laschen
Art aktuellen Eintrag
[ oK ] alle Eintrage mit aktueller Art
alle Eintrége

e Aktuellen Eintrag l6schen
e Alle kursiv dargestellten Eintrédge der ausgewahlten Art I6schen
e Alle kursiv dargestellten Eintrage von diesem Debitor/Kreditor I6schen

Hinweis:
EuroFib fir Windows I6scht hier keine Dateien — es geht bei der Loschung nur um
die Entfernung des Eintrages aus dem Reiter ,Dokumente®.
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Weiters ist es auch mdglich, Thre UVA’s zu archivieren.

Stammdaten => Firmenstamm => Steuerdefinitionen => Finanzamt

E;Finanzamt EI =] @
Finanzamt | FA0nLine | Dokumente |
Auswahl Finanzamt Akdiv Anlage 17.04.1999 |SH
Mummer 1 Kontenplan [ |Anderung | 04.09.2013 |SUP
Bezeichnung Finanzamt AT
Auswahl Intern

Land A EHA Finanzamtsnummer 01

Strasse Vordere Zollamtsstrasse 22 FaMr/Sthr Steuerb.

Postleitzahl / Ort 1030 Wien Steuernummer 123456789

Telefax Team

Telefon Ansprechperson

Hauptiirma Datum fiir UVA Buchungsdatum El
Mitarbeiter [=] Umrechnung [ ] | Mittel (]

Formular

Steuerformular Osterreich E|

UVAFarmular Crystal Reports [+ ab 2012/01 Osterreich [=]

Dateiname ED:1.EuroFib'pF'rogramm\CRReports‘.U\.@\\ATEEﬂ301.rpt

MNeuberechnung Berechnung Basis laut Steuer E|

Kammerumlage 000 Promille

Bankkonta [=l]|

Verr. Konto |

Archivieren C:itempiUVAL

steuerliche Vertretung

Anschrift

Die Anzeige sowie der Aufruf Ihrer bereits archivierten PDF-Dateien erfolgt tber den
Reiter ,Dokumente”.

(o] & (= |

E;: Finanzamt

‘ Finanzamt | FaOnLine | Dokumente

Mummer 1 FinanzamtAT
Finanzamtsnummer 01
Steuernummer 1234573
Ansprechperson
Beschreibung Datum
201302 Sup 10.08.2013 140730 ChitempiUNWANIDD:
2013M Sup 10.09.2013 14:07:05 ChtempilUvanooo”
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